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Regulamin obstugi i korzystania z monitoringu wizyjnego

L. Podstawa prawna:

Regulamin okre$la cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego (teren
przylegly) Centrum Inicjatyw Spoleczno-Kulturalnych w Starym Wielistawiu, miejsca
instalacji kamer systemu na terenie placéwki, reguty rejestracji i zapisu informacji oraz
spos6b ich zabezpieczenia, a takze mozliwosci udostepniania zgromadzonych danych
o zdarzeniach.

Administratorem urzgdzen monitoringu wizyjnego jest Osrodek Kultury, Sportu i Rekreacji
Gminy Ktodzko z/s w Otdrzychowicach Ktodzkich, w imieniu ktérego dziata dyrektor:

Ewelina Ptak.

Na terenie objetym monitoringiem, w szczegdlnosci przy wejsciu do budynku placéwki oraz
na tablicy ogtoszen umieszcza sie informacje zawierajacg zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (4.5.2016 L
119/38 Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej PL).

II. Celem monitoringu jest:
Przetwarzanie danych osobowych oséb fizycznych w systemie monitoringu wizyjnego jest
niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez
administratora tj. zapewnienie bezpieczenstwa osobom korzystajagcym z obiektu oraz w celu
ochrony oséb i mienia obiektu zgodnie z art. 6 ust. 1 lit f. Rozporzadzenia 2016/679 (RODO),
w szczegdlnosci:
— zwiekszenie bezpieczenstwa os6b przebywajacych na terenie przy swietlicy,

ograniczenie zachowan zagrazajgcych zdrowiu, bezpieczenstwu oséb,

— wyjasnianie sytuacji konfliktowych,

— ustalanie sprawcéw czynéw nagannych (béjki, zniszczenia mienia, kradzieze itp.)
w otoczeniu terenu przy centrum,

— ograniczanie dostepu do terenu przy Centrum Inicjatyw i jej terenu o0s6b

nieuprawnionych i niepozadanych.

Monitorowanie wizyjne stanowi $rodek wspierajacy wobec innych rozwigzan
organizacyjnych, technicznych stuzgcych zapewnieniu bezpieczenstwa oséb i mienia.

I11. Zasady wykorzystania zapiséw monitoringu wizyjnego:

Centrum Inicjatyw Spoteczno-Kulturalnych posiada monitoring wizyjny zewnetrzny.



IV.

Na system monitoringu sktadajg sie: rejestrator oraz monitor podgladu obrazu zlokalizowany
w pomieszczeniu $wietlicy, oraz 3 kamer.
Infrastruktura obiektu, ktéra jest objeta monitoringiem wizyjnym to:

— teren posesji wokoét Centrum Inicjatyw Spoteczno-Kulturalnych w Starym Wielistawiu.
Elementy monitoringu wizyjnego w miare konieczno$ci i mozliwosci finansowych sa
udoskonalane, wymieniane, rozszerzane.

Miejsca objete monitoringiem wizyjnym s oznakowane stosownymi tabliczkami
informacyjnymi:

Monitoring funkcjonuje catodobowo.

Monitoring wizyjny nie jest potaczony z mozliwoscia biezacego przekazywania lub rejestracji
dzwieku pozwalajacego na stuchanie lub zapis prowadzonych rozméw. Rejestracji i zapisowi
na no$nikach fizycznych podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu monitoringu.

Obraz zarejestrowany w systemie monitoringu wizyjnego przechowywany jest na dysku
komputera.

Uprawnionymi do dostepu do obrazu zarejestrowanego w systemie monitoringu s3
pracownicy OKSiRGK w zakresie administrowania, Jarostaw Ubik w zakresie nadzoru,
pracownicy obstugi w zakresie biezace]j oceny sytuacji na obiekcie oraz kazdorazowo
pracownik firmy ochroniarskiej wykonujacej czynno$ci techniczne na polecenie dyrektora.
Zapis ten moze by¢ udostepniony w formie ogladu za zgodg i pod nadzorem dyrektora
OKSiRGK,w sprawach zwigzanych z funkcjonowaniem monitoringu wizyjnego:

—  Komu i kiedy, na wniosek

4. Dane zarejestrowane w systemie monitoringu udostepnia sie uprawnionym instytucjom w
zakresie prowadzonych przez nie czynnosci prawnych, np. Policji, Sgdom, Prokuraturze.
Materiatem archiwalnym moze by¢ zabezpieczony przed zniszczeniem na czas
prowadzenia postepowania i przekazany organom $cigania na ich pisemny wniosek w celu
wyjasnienia prowadzonej sprawy.

5. Czas przechowywania danych na no$niku wynosi 20 dni.

6. Osoba, ktdrej dane dotycza, ma prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania (zabezpieczenia materiatu) w przypadkach okreslonych w art. 18 RODO,

w szczegdlnosci gdy administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celéw

przetwarzania, ale s3 one potrzebne osobie, ktérej dane dotycza, do ustalenia,

dochodzenia lub obrony roszczen. Stosowne zgdanie w sprawie nalezy przestac
elektronicznie do Inspektora Ochrony Danych, badZz ztozy¢ w formie pisemne;j

w sekretariacie placowki.

7. Osoby obserwujgce biezgce zapisy i osoby przegladajace zapisy zobowigzane sg do
nieujawniania danych zarejestrowanych przez monitoring. Dziennik systemu jest
materiatem poufnym i wglad do niego majg osoby upowaznione przez Dyrektora OKSiRGK

Zasady obowiazujace przy przekazywaniu pliku z materialem archiwalnym
upowaznionym organom:

1. Przedstawiciel organow pisemnie kwituje odbiér materiatu - protokét przekazania.

2. W pokwitowaniu odbioru zaznacza znaki szczegdlne materiatu: nr kamery - okreslenie
miejsca zdarzenia nagranie z dn. - godzina, dzien, miesiac, rok.

3. Protokét przekazania przechowywany jest w OKSiRGK.



4. Do przegrywania materiatu archiwalnego z rejestratora upowazniona jest osoba
wskazana przez dyrektora OKSiRGK

5. W przypadku zaistnienia niebezpiecznych sytuacji w godzinach nieobecnosci pracownicy
OKSIiRGK (np. godzinach wieczornych czy nocnych) dziatania wyjasniajgce podejmowane
$3 w miare posiadanej wiedzy o zaj$ciu.

6. Zabrania si¢ przebywania oséb nieupowaznionych w pomieszczeniu, w ktorym znajduja
sie¢ monitory i rejestratory, pod nieobecno$¢ i bez nadzoru osoby upowaznionej.

Przepisy konicowe:

1. Prawo do ustalenia badz zmiany hasta dostepu ma tylko Jarostaw Ubik lub osoba
upowazniona przez dyrektora OKSiRGK.

2. W sprawach nie uregulowanych niniejszg procedurg ostateczng decyzje podejmuje
dyrektor OKSIRGK.

3. Procedura moze ulec zmianie w zaleznosci od zaistniatej sytuacji.

4. Obowigzujgce zasady wykorzystania monitoringu wchodzg w zycie z dniem 3 czewrca
20191

srodk y—Spoftu
|(F3<ek finy Kigdzko
z/s w Otdrzych 7 Gdzkich

Ew(e. Ptak



Imie i nazwisko wnioskodawcy SO ¢ § 1t BTSRRI

Whiosek o udostepnienie danych z monitoringu

Zwracam sie z prosbg o wudostepnienie materiatu z monitoringu wizyjnego

Uzasadnienie:

Podpis wnioskodawcy

Decyzja:
Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody

Datai podpis....cccoeeerercernrnnnnns



